
Aula 1 - ITINERANTE Aula -2 Aula -3

AULASDIAS N° HORAS II SEMESTRE IV SEMESTRE VI SEMESTRE

01 8:00 - 8:45

02 8:45 - 9:30

03 9:30 - 10:15

04 10:15 - 11:00 ASESORÍA - CONSEJERÍA
REDACCIÓN ADMINISTRATIVA                                                   

Prof. Raquel Ivonne GRANADOS BALVIN                              
(Aula2)

CONTABILIDAD GENERAL                                                       
Cpc. Darlynthon Kevin VILCAPOMA VENTURO                                                              

(Aula3)

11:00 - 11:30

05 11:30 - 12:15

06 12:15 - 1:00

07 1:00 - 1:45

08 1:45 - 14:30

01 8:00 - 8:45

02 8:45 - 9:30

03 9:30 - 10:15

04 10:15 - 11:00

PROCESAMIENTO DE DOCUMENTOS 
ADMINISTRATIVOS                                              Prof. 

Raquel Ivonne GRANADOS BALVIN                        
(LABORATORIO DE CÓMPUTO)

INNOVACIÓN TECNOLÓGICA                                                       
Lic. Jimmy  Wilfredo VELASQUEZ  ESPEJO                            

(Aula 2)

11:00 - 11:30

05 11:30 - 12:15

06 12:15 - 1:00

07 1:00-1:45

08 1:45 - 14:30

01 8:00 - 8:45

02 8:45 - 9:30

03 9:30 - 10:15

04 10:15 - 11:00 ASESORÍA - CONSEJERÍA

11:00 - 11:30

05 11:30 - 12:15

06 12:15 - 1:00

07 1:00 - 1:45

01 8:00 - 8:45

02 8:45 - 9:30

03 9:30 - 10:15

04 10:15 - 11:00
MARKETING ASISTENCIAL                                                                    

Prof. Raquel Ivonne GRANADOS BALVIN                                                     
(Aula 2)

11:00 - 11:30

05 11:30 - 12:15
INTERPRETACIÓN Y PRODUCCIÓN DE TEXTOS                                                                

Cpc. Estefany  Judith SANTOS TAQUIRE                                                         
(Aula 1)

06 12:15 - 1:00

07 1:00-1:45

08 1:45-14:30

M
I
E
R
C
O
L
E
S

PRACTICAS DE OFICINA

RECURSOS HUMANOS                                                                   
Lic. Milena Leonor INDIGOYEN PORRAS                                       

(Aula 1)

J
U
E
V
E
S

RECESO

PRACTICAS DE OFICINA

COMPRENSIÓN Y REDACCIÓN EN INGLÉS                                         
Lic. Jimmy  Wilfredo VELASQUEZ  ESPEJO                               

(Aula 2)

MARKETING ASISTENCIAL                                                              
Prof. Raquel Ivonne GRANADOS BALVIN                                  

(Aula 2)

ERGONOMIA DE LA OFICINA                                                       
Lic. Jimmy  Wilfredo VELASQUEZ  ESPEJO                              

(TALLER DE ASISTENCIA ADMINISTRATIVA)

ORGANIZACIÓN DE EVENTOS 
EMPRESARIALES                                                            

Cp. Karen Liz MORALES HUAMAN                                                   
(Aula3)

 FUNDAMENTOS DE REDACCIÓN GENERAL                              
Cpc. Darlynthon Kevin VILCAPOMA 

VENTURO                                                        
(Aula 1)

RECESO

INTERPRETACIÓN Y PRODUCCIÓN DE 
TEXTOS                                                                

Cpc. Estefany  Judith SANTOS TAQUIRE                               
(Aula 1)

 FUNDAMENTOS DE REDACCIÓN GENERAL  
Cpc. Darlynthon Kevin VILCAPOMA 

VENTURO                                                        
(Aula 1)

M
A
R
T
E
S

ADMINISTRACIÓN DEL ACERVO 
DOCUMENTARIO                                                 

Cpc. Darlynthon Kevin VILCAPOMA 
VENTURO                                                           
(Aula 1)

OFIMATICA GERENCIAL                                                                 
Mg. Omar ASTORAYME MENDOZA                                      

(LABORATORIO DE CÓMPUTO)

RECESO

LOGISTICA EMPRESARIAL                                                              
Lic. Milena Leonor INDIGOYEN PORRAS                                

(Aula 2)

INNOVACIÓN TECNOLÓGICA                                                           
Lic. Jimmy  Wilfredo VELASQUEZ  ESPEJO                              

(Aula 2)
SISTEMA DE INFORMACIÓN GERENCIAL                                
Lic. Milena Leonor INDIGOYEN PORRAS                          

(Aula3)

INSTITUTO DE EDUCACIÓN SUPERIOR TECNOLÓGICO PÚBLICO 
"PUERTO LIBRE"

HORARIO DE CLASES-PROGRAMA DE ESTUDIOS DE ASISTENCIA ADMINISTRATIVA-PERIÓDO LECTIVO 2026-II

AULAS - PABELLÓN A
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L
U
N
E
S

RECESO

OFIMÁTICA                                                                                       
Mg. Omar ASTORAYME MENDOZA                                                      

(LABORATORIO DE COMPUTO)      

ADMINISTRACIÓN DE OPERACIONES                                      
Lic. Milena Leonor INDIGOYEN PORRAS                              

(Aula 2)

COMPORTAMIENTO ÉTICO                                                           
Cpc. Estefany  Judith SANTOS TAQUIRE                                  

(Aula 3)

PROCESAMIENTO DE DOCUMENTOS 
ADMINISTRATIVOS                                                                                      

Prof. Raquel Ivonne GRANADOS BALVIN                                 
(LABORATORIO DE CÓMPUTO)

PLAN DE NEGOCIO                                                                            
Lic. Jimmy  Wilfredo VELASQUEZ  ESPEJO                               

(Aula 3)

CONTABILIDAD GENERAL                                                                
Cpc. Darlynthon Kevin VILCAPOMA 

VENTURO                                                              
(Aula3)

 PRACTICAS DE OFICINA

RECURSOS INFORMATICOS DE GESTIÓN                                  
Mg. Omar ASTORAYME MENDOZA                                            

(LABORATORIO DE CÓMPUTO)

 PRACTICAS DE OFICINA

PROCESAMIENTO DE DOCUMENTOS 
ADMINISTRATIVOS                                                                                      

Prof. Raquel Ivonne GRANADOS BALVIN                                 
(LABORATORIO DE CÓMPUTO)

REDACCIÓN ADMINISTRATIVA                                                      
Prof. Raquel Ivonne GRANADOS BALVIN                                  

(Aula2)

REDACCIÓN ADMINISTRATIVA                                                      
Prof. Raquel Ivonne GRANADOS BALVIN                                  

(Aula2)



01 8:00 - 8:45

02 8:45 - 9:30

03 9:30 - 10:15 ASESORÍA - CONSEJERÍA

04 10:15 - 11:00

PLANIFICACIÓN Y ORGANIZACIÓN 
EMPRESARIAL                                                    

Lic. Milena Leonor INDIGOYEN PORRAS                                              
(Aula 1)

OFIMATICA ADMINISTRATIVA                                                       
Mg. Omar ASTORAYME MENDOZA                                  

(LABORATORIO DE CÓMPUTO)

RELACIONES PUBLICAS                                                                 
Cpc. Darlynthon Kevin VILCAPOMA 

VENTURO                                                              
(Aula 3)

11:00 - 11:30

05 11:30 - 12:15

06 12:15 - 1:00

07 1:00 -1:45

08 1:45 - 14:30

V
I
E
R
N
E
S

RECESO

GESTIÓN DE  CONTROL EMPRESARIAL                                   
Lic. Milena Leonor INDIGOYEN PORRAS                            

(Aula 3)

RELACIONES PUBLICAS                                                                    
Cpc. Darlynthon Kevin VILCAPOMA 

VENTURO                                                              
(Aula 3)

ADMINISTRACIÓN DEL ACERVO 
DOCUMENTARIO                                                 

Cpc. Darlynthon Kevin VILCAPOMA 
VENTURO                                                           
(Aula 1)

SERVICIO Y ATENCIÓN AL CLIENTE                                               
Prof. Raquel Ivonne GRANADOS BALVIN                                      

(Aula 2)

OFIMATICA ADMINISTRATIVA                                                     
Mg. Omar ASTORAYME MENDOZA              

(LABORATORIO DE CÓMPUTO)

PLANIFICACIÓN Y ORGANIZACIÓN 
EMPRESARIAL                                                    

Lic. Milena Leonor INDIGOYEN PORRAS                                               
(Aula 1)


